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Wer sind wir?

CABUWAZI ist ein Kinder- und Jugendzirkus mit sozialen, kiinstlerischen und p&ddagogischen Zielen,
umgesetzt an 6 Standorten Berlins. Zu CABUWAZI gehért das Institut fur Zirkustherapie Alegria und die
Circus Akademie Berlin.

Wir engagieren uns flr eine tolerante, demokratische Gesellschaft und ein weltoffenes Berlin. Unser Ziel
ist es, Kinder und Jugendliche zu stdrken und dabei zu unterstltzen, durch Selbstwirksamkeit ihr Potential
zu entfalten.

Wir suchen zum 15.01.2025 Verstarkung durch eine:n Mitarbeiter:in fiir den Infopoint unseres
CABUWAZI Standorts in Berlin Tempelhof.

Bei dieser Stelle handelt es sich um eine Schwangerschafts- bzw. Elternzeitvertretung fir einen Zeitraum
von ein bis zwei Jahren. SchwerpunktmaRig am Nachmittag.

Aufgabenfeld:
e Sicherstellung der Biroorganisation
e Bearbeitung Postein- und Ausgang
e Teilnehmenden-Management
o allgemeine Biro- und Verwaltungstdatigkeiten
e Entgegennahme, Bearbeitung, Verteilung von Anfragen
e Uberwachung und Bestellung von Biiro- und Verbrauchsmaterial
e Unterstlutzung der Standortleitung
e Zusammenarbeit mit den Mitarbeiter:innen des Standortes und der Verwaltung

Dein Profil:
¢ Kaufmdnnische Kenntnisse von Vorteil
¢  Kommunikationsfahigkeit
e Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
e Sehr gute Umgangsformen und ein gepflegtes GuBeres Erscheinungsbild
e SpaB daranim Team zu arbeiten
¢ Organisationstalent und serviceorientiertes Handeln

Was bieten wir:
e eine Bezahlung nach Haustarif in Anlehnung an TVL
e relativ freie Gestaltung der Arbeitszeit auBerhalb von Veranstaltungen
e 30 Tage Urlaub, Weihnachten und Silvester frei
e  Wertschatzender Umgang in einem diversen und herzlichen Team
e eine sinnstiftende Tatigkeit im Bereich der kulturellen Bildung
e ein spannender Arbeitsplatz direkt am Tempelhofer Feld

CABUWAZI Verwaltung - BouchéstraBe 75 - 12435 Berlin

Tel +49 (0)30 / 544 90 15-0 - Fax +49 (0)30 / 544 90 15-29 - info@cabuwazi.de
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Geschéftsfiihrung: Anne Kirschneck WWW.CABUWAZI.OE
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Wir von der GrenzKultur gGmbH legen Wert auf eine diskriminierungskritische Arbeitsumgebung. Die
gesellschaftliche Vielfalt (Diversitat) méchten wir auch innerhalb unserer Organisation widerspiegeln. Wir
begriBen deshalb ausdriicklich Bewerbungen von Personen mit Diskriminierungserfahrung (z.B.
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Personen mit Behinderung oder Personen mit Rassismuserfahrungen).

Wir freuen uns Uber aussagekréftige Bewerbungen per Mail an:
tempelhof@cabuwazi.de | Sebastian Eifert

0€in Zirkus zum Mitmachen
WWW.CABUWAZI.OE



